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年第   次校长办公会议题申请表

	提请

议题
	

	提请部门
	（公章）
	汇    报
	
	拟列席人员
	

	
	
	汇报时间
	分钟
	是否需要提交

常委会研究
	是(   否(

	议
题
内
容


	议题要点及拟解决方案
	内容要求：（一）简述议题背景（文件依据、调研论证情况等）
          （二）提出拟解决方案（或解决依据）

（三）需校长办公会审议事项


	
	上会材料
	

	提 请
部 门

意 见
	部门负责人签字：

                                        年   月   日

	分  管
校领导
意  见
	                                        年   月   日


                                          校办公室制表
说明：1.前三项由提请部门逐项填写；

2.提请部门负责将申请表及附件材料送分管校领导审批同意后，于会前三天送至弘德楼3002室，过期不候；

3.议题由校办进行初核，报校长审核后方可上会；4.议题由提请部门负责人汇报。
